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环宇根据不同的客户情况，提供以下不同内容的秘书配套服务，供您选择。对于在香港

设立公司的人士来说，后期管理显得特别重要。精明的企业家不是为了注册公司而注册

公司，而是通过公司的注册来达到自己设定的商业目的。我们的优势恰恰体现在后期的

实务跟进和目标管理方面。实务跟进指的是:跟进在香港发生的实际业务；目标管理指的

是:按照客户的要求和设定的目标，提供贴身的商务配套服务。实际上，我们为客户所提

供的商务配套服务是一种以客户为依归的、度身定做的跨行业、一站式商务配套服务。

具体内容如下：

一、法定秘书

香港政府规定香港有限公司必须有一名香港法定秘书，法定秘书由香港本地自然人或法

人担任。

环宇在提供法定秘书的同时，一般还提供注册地址和处理政府来往文件。法定秘书相等

于海外人士在香港的代言人，法定秘书对公司没有直接的控制权或拥有权，但如果公司

发生问题，法定秘书是要担当一定责任的。

法定秘书的服务功能有别于商务秘书。法定秘书是在注册有限公司时法律要求必须存在

的,不可以把法定秘书当成每天为我们处理商务的商务秘书。如果需要环宇的商务秘书服

务，详情可看环宇商务秘书说明书

法定秘书费用每年2000元港币，包括法定秘书和注册地址的服务。环宇--急客户之所急，办客

户之所需。任何服务可以度身定做，灵活机动，充分体现香港人的办事作风，充分体现

香港公司的工作风貌。

法定秘书的功能

在香港注册的有限公司，都需要根据香港公司法（香港法例第三十二章）委任董事及公

司秘书，以便履行公司的法定责任，及维持公司基本的运作。由二零零四年二月十三日

开始，董事的最低要求由两位减至一位，而公司秘书并不能由唯一的公司董事担任。

公司秘书乃法定职位，其职务包括向公司注册处申报有关公司的结构、任何主要人事的

变动；亦需为董事局拟备公司的会议议程、筹备周年股东大会及对相关的法定条例提供

专业咨询。

作为提供专业服务的公司，我们的法定秘书会致力减少客户面对相关法例时，所可能产

生的困扰及疑惑。我们会替客户留意是否已符合公司法例的条款、个别公司的组织大纲

章程、公司（表格）条例、商业登记及印花税例，以至公司（清盘）守则和其它有关的

法律和条例的需要。我们亦会不定期为客户提供新公司法例的资料，并剖述其影响，以

便客户掌握更新信息，及避免不必要的误会或招致无谓罚款。



二、商务秘书

①提供注册地址和经营地址；②提供专线电话及飞线服务；③专人处理公司业务、可代

收代发小件货物与邮件；④处理政府、银行、商务往来档，可代收代发少量现金；⑤做

到接收、管理、传递一条龙服务，作好公司门面工作，充分体现香港本地公司角色。

环宇根据企业的需要，应中国企业邀请，精心安排香港公司形象代言人、并进行全程培

训策划；代言人代表您的公司出席新闻发布会、投资洽谈会、招商引资会等；

1、代收代发邮件包裹

我们除提供法定地址及秘书外；为了方便客户对外经营我们提供代收发小件货物与邮件

，对于刚开始经营、每年邮包不多的客户，我们将按每件100-200元收取邮包转递的服务费用。

2、电话专线秘书

专线秘书提供香港专线电话服务，有专人接听，可以报公司或老板名称；赠送香港本地

传真号码、代为收发传真；提供经营地址专人收发传真、传达信息；无需缴纳安装费和

押金。费用每年约港币3000元

3、香港电话飞线服务

香港专线电话飞线中国（或目标国家）香港专线电话可随时转接到中国内地或其它目标

国家，可以直接转接到公司的座机或老板的手机上,操作自如.客户打香港号码,所有来电都

直接转到第二国接听,因此会产生国际长途费用,现在从香港转到中国内地公司的国际长途

费用每分钟0.5元港币,免安装费和押金。费用每年约为港币3500元

4、商务秘书服务综合套餐

我们根据客户的需求，提供注册地址和经营地址；专人处理公司业务、处理政府、银行

、商务往来文件，代收代发少量现金、小件货物与包裹邮件；做到接收、管理、传递一

条龙服务；并提供香港专线电话本地接听或飞线至指定电话上。费用约为每年港币6000元

5、办公室/会议室租赁

香港公司形象商务配套：提供临时办公室、临时会议室、茶水及其它相关办公设施；即

时办公人员和文件处理，做好协调公关以及客户接洽工作，充分体现香港公司的国际形

象；四小时内收500元港币。

注：

1.我们的秘书服务只提供给机构、不提供给任何个人。凡是向我们申请商务秘书服务，必

须填写申请人的详细资料，从法律上的角度考虑，我们不接受背景资料不完整的申请人

。

2.以上服务每年度服务开始前支付，中途退出不退款，如发现业务有欺诈行为，我们有权

立即终止服务，并追究法律责任。

3.协议到期后，可以随时更改服务内容和价格，如有争议环宇拥有最终解释权。
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